Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro
Su Despacho

Estimado Vi

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Adm

Guatemala 29 de noviembre del 2019

de Cultura

ceministro:

NFORME DE
inistrativo por

Servicios Técnicos Nimero 850-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero

78-2019, cofrespondiente al mes de noviembre del presente afio, y para. el
" honorarios estoy presentando factura ntimero 000015 Serie “B”

g)

cobro de mis

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en la elaboracién de los contratos bajo el renglon presupuestario
029 “Otra Remuneraciones de Personal Temporal® de la Direccién General de las
Artes
Apoyar en la recepcién y revision de facturas e informes mensuales de las
personas que prestan sus servicios técnicos/profesionales de la Direccién General
de [as Artes.

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 029 “Otra Remuneraciones de Personal
Temporal®

Brindar apoyo en el resguardo de los expedientes 029 “Otra Remuneraciones de
Personal Temporal” en los archivos de Recursos Humanos.

Apoyar en la actualizacién y alimentacion del cronograma de vacaciones de los
renglones del 011 “Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031
‘Jornales”.

Brindar apoyo en la elaboracién de formularios de solicitud de vacaciones de los
renglones del 011 “Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031

“Jornales”. de las diferentes dependencias que conforman la Direccién General de
las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.
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a) Se apoyo en la revision de facturas e informes del rengld

Resultados Obtenidos

n 029 “QOtras

Remuneraciones de Personal Temporal” de las siguientes! Dependencias:

Direc
Depa

b) Se apoyd en la elaboracion de calculos de prestaciones de
personas; lIsrael del Pilar Ramirez Varela, Ervin Manuel Ajquill

rtamento de Apoyo a la Creacién.

Christian Rodolfo Ferrer Berdtio

c) Se apoyd en la elaboracidn de solvencias de Recursos Humanos

Pilar

cion de Formacion Artistica, Departamento de Editorial Cultura ¥

as siguientes
Veldsquez v

de lsrael del

Ramirez Varela, Ervin Manuel Ajquill Velasquez y Christian Rodolfo Ferrer
Berdlo ‘

d) Se apoyo en la elaboracion de certificaciones laborales, vacaciones y de salarios
de Israel de! Pilar Ramirez Varela, Ervin Manuel Ajquill Velasquez y Christian

Rode

g) Se L

Ifo Ferrer Berdio

rindo apoyo en la elaboracién de providencias para el

expedientes de pago de prestaciones al archivo, los cuales quedar
por documentos faltantes.

Edwin A

/ e
o=n uzman/Mont roso

/“

Vo. Bo.

F -qun Fuste:

Sub-@ P.eg'ufa ¢ Recursos Humanos
Direccién General de los Artes -
Ministerio de Cultura y Deportes

envié de los
N pendientes




